
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MN ĐÔ THỊ VIỆT HƯNG

LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 06/2019 (TỪ NGÀY 24/06/2019 ĐẾN NGÀY 29/06/2019)

TT Họ và tên Buổi Thứ 2 Thứ 3 Thứ 4 Thứ 5 Thứ 6 Thứ 7

1 Trần Thị Hoàng Lâm
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N
ội

 d
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g - Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- Duyệt chi chứng từ tài 
chính

- 8h00: KT công tác tự đánh 
giá MN Hoa Sen
- 17h00: KT MC hồ sơ tự 
đánh giá

- Đón đoàn KT công tác tự 
đánh giá

- Chỉnh sửa Đề án XD 
trường tự chủ theo góp ý
của SGD

- Hoàn hiện KH đầu tư 
CSVC năm học mới
- Nộp Đề án trường tự chủ 
về SGD (3 bộ)
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N
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 d
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g - 14h00: KT công tác tự 
đánh giá MN Phúc Lợi
- Hoàn thiện BC tự đánh giá

- 14h00: KT công tác tự 
đánh giá MN Đức Giang
- 17h00: KT MC hồ sơ tự 
đánh giá

- 14h00: KT công tác tự 
đánh giá MN Tràng An

- XD lịch phân công làm và 
nghỉ hè tháng 7

- KT Hồ sơ công khai, 
KTNBTH
- Tổng KT VSMTSP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Sáng

N
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g - Dư ̣lê ̃chào cờ, Kiểm tra 
nề nếp hoaṭ đôṇg các lớp
- Tập huấn đánh giá trẻ

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori
- Rà soát kiểm tra minh 
chứng tự kiểm định

Đón đoàn kiểm tra công tác 
tự kiểm định chất lượng

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Trực VP
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2 Đặng Thị Lệ Chi

Chiều

N
ội

 d
un

g - Tập huấn đánh giá trẻ
- Rà soát kiểm tra minh 
chứng tự kiểm định

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori
- Rà soát kiểm tra minh 
chứng tự kiểm định

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Tập huấn thiết kế bộ giáo 
cụ Montessori

- Trực VP
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3 Tạ Thị Thanh Vân

Sáng

N
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g
- Kiểm tra nề nếp đầu tuần 
các lớp
- Kiểm tra việc lát sàn gỗ 
lớp MGN B2
- Rà soát các tiêu chuẩn, tập 
hợp minh chứng phục vụ 
công tác kiểm định

- Kiểm tra việc thực hiện 
quy chế chuyên môn các 
lớp
- Kiểm tra công tác hoàn 
thiện minh chứng cho các 
tiêu chuẩn

- Đón đoàn kiểm định chất 
lượng giáo dục

- Rà soát hồ sơ, đối chiếu 
phiếu xuất kho hồ sơ nuôi 
dưỡng tháng 6

- Tổ chức tiệc buffet tháng 
6 cho trẻ tại các nhóm lớp
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- Tiếp tục chỉ đạo GV, nhân 
viên tập hợp minh chứng, 
đối chiếu các tiêu chuẩn
- Kiểm tra hệ thống hồ sơ 
nuôi dưỡng, hồ sơ y tế

- Báo cáo đ/c HT công tác 
hoàn thiện minh chứng 
phục vụ công tác kiểm định
- Kiểm tra công tác tổng vệ 
sinh đón đoàn Kiểm định 
chất lượng giáo dục (Đ/c 
Thảo- CT công đoàn bao 
quát công việc của các tổ 
khối)

- Tính ăn cho trẻ - Kiểm tra công tác chuẩn 
bị tiệc buffet tại các lớp và 
tổ nuôi

- Kiểm tra tổng VS MT
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